Описание программы Microsoft Word 2007
Что такое Microsoft Word 2007?
[bookmark: _GoBack]Microsoft Word 2007 – это одна из программ стандартного пакета Microsoft Office, основными функциями которой являются: создание, видоизменение и форматирование текстового документа. 
Первое впечатление
Сразу после открытия Microsoft Word 2007 видны кардинальные изменения в плане внешнего вида. В глаза бросается отсутствие всплывающих списков. На замену им пришли вкладки – компоненты, что содержат в себе набор клавиш, выполняющих смежные функции. 
Детальное описание вкладок
Указанные выше вкладки, расположены в виде Ленты, и в стандартном виде их насчитывается девять:
· Главная;
· Вставка;
· Разметка страницы;
· Ссылки;
· Рассылки;
· Рецензирование;
· Вид;
· Надстройка;
· Разработчик.
Последние две вкладки необходимо включить самостоятельно, клацнув мышкой по клавише «Настройка панели быстрого доступа». При запуске приложение, пользователь находится во вкладке Главная.
Также, Microsoft Word 2007 дополнился контекстными вкладками. Они используются во время оформления конкретных объектов текстового документа: таблиц, изображений или анимации. 
Лента
Другая половина Ленты состоит из пяти подразделов:
1. Буфер обмена (имеет 4 функции: вставить, вырезать, копировать, формат по образцу);
2. Шрифт; 
3. Абзац;
4. Стили (состоит из двух всплывающих окон: экспресс-стили и изменить стиль)
5. Редактирование (выполняет 3 функции: найти, заменить, выделить)
Описание документа
Новый документ, предоставленный в начале работы, имеет структуру шаблона «Обычный». Базовыми его параметрами являются шрифт Calibri, размер шрифта 11, выравнивание по левому краю.
 Сверху и справа от документа расположена Линейка. В левом нижнем углу – Масштаб отображения документа и Режимы просмотра документа. В правом верхнем углу находится кнопка Офис, которая выдает возможные варианты работы с файлом. И внизу отображены количество страниц и номер той, на которой вы сейчас работаете, число слов и язык написания.
Весь Microsoft Word 2007 оформлен в нежных голубых тонах с тёмно-синими компонентами. 
Заключение
Таким образом, мы видим хорошо оформленную программу, которая обеспечена необходимыми для комфортной работы инструментами. А с помощью обновленного внешнего вида, работать с Microsoft Office 2007 стало проще и быстрее. Нет никакой необходимости углубляться в данную тему. Все очень легко и доступно.




