
Лепешко Инна Михайловна 

 

E-mail: im-lepewko@gmail.com 

Телефон: (050) 101 51 11  

Адрес: г. Харьков, ул. Буча, 1/10 

Дата рождения: 20.03.1987 

Цель:                         Соискание должности «Администратор», «Заместитель управляющего» 

 

Умения и  

навыки: 

 

 

Работала на должности администратора торгового зала, старшего кассира на 

следующих предприятиях: ООО «САВ-Дистрибьюшн», ООО «Стиль Д». 

 

Анализ финансово-экономических показателей торговой точки. 

Контроль соблюдения планограмм, соблюдение основных принципов выкладки 

товара. 

Обработка жалоб клиентов, сотрудничество со службой защиты прав 

потребителей Украины. 

Работа с персоналом: обеспечение и контроль процесса качественного 

обслуживания покупателей; обеспечение выполнения правил внутреннего 

трудового распорядка; проведение совещаний с торговым персоналом; подбор 

персонала. 

Проведение рекламных акций в торговой точке: организация проведения и 

оформления торговой точки; подготовка отчетов относительно их эффективности. 

Кассовая дисциплина:  приходные, расходные кассовые ордера; выписка счетов-

фактур; оформление расходных накладных, выписка налоговых накладных; 

ведение КУРО. 

Контроль задолженности по выданным потребительским кредитам. 

Инвентаризация активов магазина (ТМЦ, ДС). 

Проведение переоценок, документальное оформление товарных движений. 

  

 

Образование: 

 

2006-2011 гг., Харьковский национальный университет имени В.Н. Каразина 

Экономический факультет, специальность «Менеджмент организаций», магистр. 

 

  

Дополнительная 

информация: 

Опытный пользователь  ПК (пакет MS Office, Internet, 1С: Предприятие 8.2). 

 

  

Профессиональные 

качества: 
 

Нацеленность на результат. 

Гибкость, умение адаптироваться. 

Умение работать с большими объемами информации.  

Эффективная организация собственной деятельности. 

Профессиональное чутье, умение анализировать и видеть перспективу. 

 

Рекомендации будут предоставлены по требованию. 
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