
Мої вміння у Microsoft Word:
1._Створювати та редагувати документи;
2._Форматування тексту;
3._Вставка зображень, таблиць, графіків;
4._Перевірка орфографії та граматики;
5._Створення та редагування шаблонів документа.

Працюю у microsoft word вже 5 років, вільно володію цією програмою на всіх рівнях. 


Мої вміння у Microsoft Excel:
1. Створення, редагування та аналіз електронних таблиць;
2. Створення таблиці з рядками та стовпцями для організації даних;
3. Виконання розрахунків;
4. Створення графіків та діаграм;
5. Виконання аналізу даних.

Працюю у microsoft excel вже 3 рокb, вільно володію програмою, наразі працюю над вдосконаленням свого списку формул для швидшої роботи.
