
Ірина Петренко
HR-Менеджер

Irina.metaverse@gmail.com +380635300010 Одеса

Освіта
ОНУ ім. І.І.Мечнікова вер 2011 - трав 2017
Одеса
Магістр психологіі

Зайнятість
HR-Менеджер серп 2024 - Нинішній
Будівельна компанія, Prostranstvo group, Одеса

Формування та розміщення вакансій;
Пошук і залучення кандидатів на вакансію;
Оцінювання кваліфікації кандидатів;
Організація та проведення співбесід;
Взаємодія з СЕО;
Підтримка кандидатів на всіх етапах

найму;
Ведення бази кандидатів;
Підготовка звітів;
Відправка тестових завдань та психологічних тестів;
Контроль стажування кандидатів;
Вступ кандидата на посаду, оформлення

та закриття вакансії.

HR-Менеджер трав 2024 - серп 2024
IT компанія, 4Limes, Київ, дистанційно

Формування та розміщення вакансій;
Оцінювання кваліфікації кандидатів;
Організація та проведення співбесід;
Взаємодія з менеджерами з найму та

командою;
Підтримка кандидатів на всіх етапах

найму;
Ведення бази кандидатів;
Підготовка звітів;
Відправка тестових завдань;
Робота в amoCRM, Bitrix24.

HR-Менеджер трав 2024 - серп 2024
IT компанія, CRM Experts, Одеса, дистанційно

Формування та розміщення вакансій;
Оцінювання кваліфікації кандидатів;
Організація та проведення співбесід;
Взаємодія з менеджерами з найму та

командою;
Підтримка кандидатів на всіх етапах

найму;

Особисті дані
Дата народження
14 березня 1994 р.

Місце народження
Одеса

Вебсайт
Telegram: hr_manager_irina

LinkedIn
irina.metaverse@gmail.com

Мова
Українська

Русский

English

Хобі
Біг, плавання, серфінг

Написання картин

Книги

Нейромережі

Рекрутинг

Психологія
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Ведення бази кандидатів;
Підготовка звітів;
Відправка тестових завдань;
Робота в amoCRM, Bitrix24.

Рекрутер лют 2024 - Нинішній
По проєктно, Вся Україна

Формування та розміщення вакансій;
Пошук і залучення кандидатів на вакансію; (LinkedIn, Djinni, 
JOBITT, DOU, PeopleForce, Freelancehunt, work.ua, Facebook, 
Instagram);
Оцінювання кваліфікації кандидатів;
Організація та проведення співбесід;
Взаємодія з СЕО;
Підтримка кандидатів на всіх етапах

найму;
Ведення бази кандидатів;
Підготовка звітів;
Відправка тестових завдань та психологічних тестів;
Контроль стажування кандидатів;
Вступ кандидата на посаду, оформлення, та закриття вакансії.

Web-Дизайнер, SMM бер 2022 - лют 2024
frelance, Вся Україна

Робота на фріланс платформах;
Створення та дизайн сайтів на Tilda, Wix;
Створення та дизайн сайтів за допомогою нейромережі; 
Створення дизайнів, креативів за допомогою программ, додатків 
та нейромереж;
Створення контенту : фото/відео/пости у соц мережах;
Прасування соц мереж : Instagram, TikTok, YouTube, Facebook, 
Twitter;

Психолог бер 2020 - Нинішній
Робота на себе, Вся Україна
Психологічні консультації клієнтів

HR-Generalist лип 2017 - серп 2018
Flash, Одеса

Формування та розміщення вакансій; Пошук і залучення 
кандидатів на вакансію; 
Оцінювання кваліфікації кандидатів; Організація та проведення 
співбесід; Взаємодія з СЕО та командою;
Підтримка кандидатів на всіх етапах найму;
Ведення бази кандидатів;
Підготовка звітів, робота з документацією; 
Відправка тестових завдань;
Відправка та перевірка психологічних тестів;
Проведення стажування/тестових годин для кандидатів;
Вступ до посади кандидатів;
Онбординг;
Ведення статистик;
Проведення інспекцій;
Оформлення та звільнення співробітників;
Залагодження співробітників, вирішення конфліктних ситуацій, 
робота з емоційним вигорянням працівників;
Проведення брифінгу;
Тімбілдінг;



Корпоративні тренінги;
Розвиток корпоративної культури;
Презентація компанії на бізнес форумах;
Робота у CRM системі.


