               
       РЕГЛАМЕНТ ОБРАБОТКИ ВХОДЯЩЕЙ ДОКУМЕНТАЦИИ (ОБРАЗЕЦ)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 1.1. Настоящий документ устанавливает единые требования к оформлению и регистрации корреспонденции. 1.2. Ответственность за своевременную обработку возлагается на административный отдел.
2. ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ
· Все документы должны быть отсканированы и загружены в систему ЭДО в течение 2-х рабочих часов.
· Приоритет обработки определяется согласно категории срочности: «Срочно», «Стандарт», «Информационно».
· Верификация подписей осуществляется с использованием КЭП.

