 LRSPCTLAa PalnatplCnak ulnl,
S.1. Kartot valsts sekretara vietnieka Eiropas Savienibas struktiirfond:
fonda jautajumos (turpmak - valsts sekretara vietnieks) lietvedibu:
J.2.  Koordinét valsts sekretara vietnieka kompetencé eso$as informacij
J.3. Koordinét valsts sekretara vietnieka komandéjumu organizésanu;
>.4. Organizet valsts sekretara vietnieka apmeklétaju un darbinieku pier
>.>. Kontrolet un saskanot atsevisku pasakumu izpildes terminus:
5.6. Saskapa ar valsts sekretara vietniecka un nodalas vaditaja
atseviskos jautajumos sniegt skaidrojumus, ka arT sagatavot atbildes uz korespon
S.7. lzpildit dazadus vienreiz€jus darbus saskana ar valsts sekre
rikojumu;
5>.8. Sniegt administrativas un organizatoriskas izzinas valsts sekretara -
5.9. Protokolét valsts sekretara vietnieka organizétas sanaksmes;
5.10. Uzturét administrativo un informativo saikni starp valsts sekretar

1estades struktiirvienibam, citam iestadém:;
5.11. Informét wvalsts sekretara vietnieku un nodalas vaditaju par
uzdevumu izpildes gaitu un problémam;
5.12. Organizét sanaksmes par ES fondu un citu nodalas atbildiba ¢
finansu instrumentu jautdjumiem ar atbildigajam un sadarbibas iestadem;
5.13. Veikt darba pienakumus savlaicigi un kvalitativi;
5.14. levérot vado$as iestades procediiru rokasgramata €s
5.15. Izpildit citus tam uzticétos pienakumus ieprieks

osas kartibas;
uzskaitito darb:



