Шевченко Діана Олександрівна

Дата народження: 26 квітня 1994 року

Адреса: Черкаси, Бульвар Шевченка, 132
Телефон: 093-125-82-13

E-mail: ShevchenkoDiana94@meta.ua
Ціль: Заміщення посади бухгалтера, головного бухгалтера

Освіта:

Вересень 2011р. – Червень 2015р., Черкаський державний технологічний університет, факультет «Фінансовий облік», спеціальність «Облік і аудит», диплом бакалавра (денна форма навчання).
Вересень 2015р. – Червень 2016р., Черкаський державний технологічний університет, факультет «Фінансовий облік», спеціальність «Облік і аудит», диплом спеціаліста (денна форма навчання).

2018 рік – Сертифікат «Професіонал зі знання особливостей і застосування програми «Бухгалтерія 8»

Досвід роботи:

10.10.2016р 15.01.2023р–  ТОВ «Кварц», фахівець з розробки і тестування програмного забезпечення.
15.01.2023 - "Аудит Консалтинг Центр", Бухгалтер.
Функціональні обов’язки:

· Впровадження і навчання роботі в бухгалтерській програмі штату бухгалтерії до 20 осіб при переході з інших програм або ручного ведення бухгалтерського обліку;

· Надання консультацій бухгалтерам по веденню обліку в програмі бухгалтерії (послідовність формування документів, перевірка правильності бухгалтерських проведень і коректне їх закриття, за потреби ручний розрахунок  всіх ланок бухгалтерського обліку для виявлення помилок і перевірки правильності взаєморозрахунків, надання допомоги в перевірці і формуванні бухгалтерської звітності після закриття кварталу, року);
· Формування і написання технічного завдання для доопрацювань програми згідно потреб бухгалтерського обліку контрагента;

· Написання методичних рекомендацій для роботи в програмі;

· Тестування доопрацювань програми згідно потреб бухгалтерського обліку.

· Ведення бухгалтерського обліку. Подача звітності.
Професійні навички:
· володію комп’ютером (Знання MS Office Word, Exel, Peint);

· знання програм: 1С: Бухгалтерія, Малий бізнес, УТП,  BAS Бухгалтерія, BAS КОРП, BAS ЄРП, спеціального-зроблених галузевих програм для бухгалтерського обліку сільського господарства та комунальних підприємств, розрахункового абонентського відділу комунальних підприємств, Медок, Фредо Звіт;

· володіння оргтехнікою: принтер, сканер, копіювальне обладнання та інші;

· знання ведення всіх ланок бухгалтерського та податкового обліку;
· уміння працювати в системах “Банк-Клієнт”, “Інтернет-банк”;
· досвід ведення переговорів, семінарів;

· грамотна письмова і усна мова;

· знання мов: українська – рідна; російська – вільно;

Особисті якості: Відповідальність, комунікабельність, уважність до деталей, дисциплінованість, психологічна та фізична стійкість, уміння виконувати декілька задач одночасно, здатність швидко навчатися, вміння працювати з великим об’ємом інформації.

Додаткова інформація:
Сімейний стан: незаміжня.
Діти: немає.
Хобі: книги, ручні вироби.

