Krok po kroku, inštrukcie pre promotérov v 3 etapách
1 etapa – dohoda s riaditeľom
2 etapa – prezentácia a distribúcia kníh
3 etapa – prepočet nekúpených kníh a dokladov o zaplatení
1 etapa – Dohoda o distribucii kníh po dohovore s riaditeľom musí byť získaná deň pred distribúciou. Dnes dohodneme, zajtra distribujeme.
Dohoda s riaditeľom
- zoznámenie
- prezentácia spoločnosti (čím sa zaoberáme, v akých štátoch pracujeme, atď.)
- Prezentácia výrobku s multimedialnou ukážkou
- hovoríme o účely návštevy
- v prípade potreby, je treba sa preukázať s dokladmi od Ministerstva školstva
2 etapa – máme záujem o všetky triedy 0 - 4 na základnej škole. 
Promoter je povinný zistiť počet prvostupňových tried, a počet žiakov v triede. Je povinný si prečítať rozvrh hodín, aby došlo k správnej distribúcii.
Proces distribúcie (musí byť v súlade)
- začíname so zoznámením sa s učiteľom
- prezentácia učiteľovi s multimediálnou ukážkou Pilgrim Education.
- krátka prezentácia deťom s multimedialnou ukážkou Live Photo.
- diskutujeme o podmienkach spolupráce s učiteľom (platba, zodpovednosť, zhormaždenie, .)
- berieme číslo na učiteľa a číslo na jedného z rodiča (predsedu rady rodičov, úradníka, aktívneho rodiča)
- rozdáme deťom (každému do ruky alebo na lavicu) knihy a odchádzame z triedy.
Dávame učiteľovi formulár, kde je zapísaný počet rozdaných kníh, kde učiteľ dopíše meno žiaka, ktorému bola kniha daná. Žiadame učiteľa, aby dopísal do tohto formulára, kto si knihu kúpil a priniesol doklad, a kto knihu vrátil.
  3 etapa  - zber kníh a dokladov sa dohodne s učiteľom telefonicky a vyzdvihnutie prebehne pozajtra ( v pondelok sme volali – v stredu vyzdvihneme)
Pri vyzdvihnutí, každý promotér či speditér si musí pamätať:
- zbierame knihy aj doklady o zaplatení
počet rozdaných kníh musí byť v súlade so zozberianými knihami vrátane predaných (predané knihy sú len tie, ku ktorým máme doklad!)
Ak kniha nebola zozbieraná a ani kúpená, zaraďujeme ju do dlhov, diskutujeme s učiteľom o podmienkach vymáhania dlhu.
Špeditér zhromaždí informácie o počte zozbieraných kníh, predaných kníh a aj kníh, ktoré su dlžné.
