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Соколова Валерія Миколаівна
Вік:39
Місто проживання: м.Калинівка, Вінницька обл.
Контактний телефон: 0980313853
e-mail: Sokolicav777@gmail.com

[bookmark: _GoBack]Бажана посада:
Мета
Дохід, здобувати досвід, розвиватись.


Вміння та навики
· Della, Lardi
· НЛП - Практик
· Excel, word, 1c
· Англійська середній рівень – В1.1
· Іспанська середній рівень – А1.2

Досвід роботи

Назва компанії: ФОП Добровольський
Посада: логіст
Період роботи: 08.2022 – до тепер
Обов’язки:
- Обробка вхідної, кориспонденції, дзвінків;
- Консультування водіїв, замовників;
- Ведення переговорів;
- Оформлення договорів, заявок на надання транспортних послуг;
- Контроль перевезення (завантаження, замитнення, розмитнення, розвантаження) розрахунку;
- Звітність, ведення документації.


Назва компанії: Timeis international Logistics Company (ФОП БАЛЛА)
Посада: логіст
Період роботи: 05.2022-08.2022
Обов’язки:
- Обробка вхідної, кориспонденції, дзвінків;
- Консультування водіїв, замовників;
- Ведення переговорів;
- Оформлення договорів, заявок на надання транспортних послуг;
- Контроль перевезення (завантаження, замитнення, розмитнення, розвантаження) розрахунку;
- Звітність, ведення документації.

Назва компанії: Maple service inc
Посада: Секретар HR віддалено
Період роботи: 01.2022  - 05.2023
Обов’язки:
- Обробка вхідної, кориспонденції, дзвінків;
- Консультування кандидатів онлайн;
- Перевірка тестових завдань;
- Введення в колектив;
- Оформлення договорів;
- Звітність, ведення документації.

Назва компанії: ПТ « Ломбард Партнер», м. Калинівка,  Вінницька обл.
Посада: оцінювач
Період роботи: 10.2017 — 04.2022рр
Обов’язки:
- Обробка вхідної, кориспонденції, дзвінків;
- Консультування клієнтів очно та онлайн;
- Оформлення договорів;
- Звітність, ведення документації.

Назва компанії: КВ «Гостевія», Вінницька обл., Вінницький р-н
Посада: адміністратор готелю
Період роботи: 09.2013 — 07.2014 рр
Обов’язки:
- Комунікація з клієнтами;
- Обробка вхідної, кориспонденції, дзвінків;
- Ведення звітності;
- контроль роботи персоналу.
Назва компанії: ГО «Сімейний Юрист», м. Вінниця
Посада: Помічник юриста
Період роботи: 01.2009 — 11.2009 рр
Обов’язки:
- Консультування клієнтів очно та онлайн;
- Складення договорів;
- Ведення документації;
- Реклама.

Назва компанії: ФГ «Астарта», Вінницька обл., Калинівський  р-н., с. Чернятин
Посада: помічник інспектора по кадрам
Період роботи: 06.2003 — 09.2003 рр
Обов’язки:
- Ведення документаціі працівників;
- Контроль вчасності довезення необхідних ресурсів;
- Контроль вчасності відгрузки продукціі.


 
.

Освіта
· Навчальний заклад: БДАУ, м. Біла Церква
Ступінь: бакалавр
Назва спеціальності: Правознавство
Період навчання: 2005 — 2010 рр
· Навчальний заклад: КТТ, м. Калинівка, Вінницька обл.
Ступінь: спеціаліст
Назва спеціальності: Модельєр - конструктор
Період навчання: 2005  — 2008 рр


Додаткова інформація
· Комунікабельна, дієва, врівноважена, стресостійка
· Водійське посвідчення В

03.06.2024

image1.png




