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1. ЦЕЛЬ: 
1.1 Предотвращение травм работников, повреждения оборудования, а также оптимизация действий электротехнического персонала при работах в действующих электроустановок.

2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ: 
2 
2.1  Действие настоящей процедуры распространяется на электрические установки, находящиеся под напряжением выше 42 В (действующие электрические установки) и на сотрудников компании, подрядных организаций, производящих работы в действующих электроустановках. Под действующей понимается электроустановка или ее часть, которая находятся под напряжением, либо на которую напряжение может быть подано включением коммутационных аппаратов.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ: 
3 
3.1 Ответственный за электрохозяйство завода, цеха:
· проверка соблюдения организационных мероприятий;
· утверждение, регистрация наряда-допуска, присвоение номера;
· проведение инструктажа;
· проверка выполненной работы.
3.2 Инженер электроник:
· проводит инструктаж при допуске к работе;
· соблюдение и проверка соблюдения организационных и технических мероприятий;
· проверка выполненной работы;
· прикрытие, закрытие наряда-допуска.
3.3 Подрядная организация (руководитель).
· соблюдение и проверка соблюдения организационных и технических мероприятий;
· уборка рабочего места по окончанию работ.


4. ПРОЦЕДУРА:
4 
4.1 Определение работы, выполняемой по наряду-допуску    
4.1.1 По наряду выполняются работы в электроустановках напряжением до 1000 В на сборных шинах РУ распределительных щитов, сборок, а также на присоединениях перечисленных устройств, по которым на сборные шины может быть подано напряжение.
4.1.2 По наряду выполняются работы в электроустановках электростанций, подстанций и на КЛ напряжением выше 1000 В: 
- Со снятием напряжения; 
- Без снятия напряжения на токоведущих частях и вблизи них; 
- Без снятия напряжения вдали от токоведущих частей, находящихся под напряжением, когда требуется установка временных ограждений; 
- С применением в РУ механизмов и грузоподъемных машин.

4.2 Примеры работ, выполняемых по наряду.
- замена ламп и очистка арматуры светильников любой конструкции, установленных на деревянных опорах с заземляющими спусками, на железобетонных и металлических опорах и на кронштейнах, при производстве работы с телескопической вышки без изолирующего звена или с опоры, приставной лестницы с изоляционных материалов выполняются по наряду со снятием напряжения со всех подвешенных на опоре проводов и обязательным их заземлением;
- выполняются работы на кабельной линии 0,4 кВ со снятием напряжения;
- выполняются работы на концевых муфтах и заделках КЛ, расположенных в РУ и на КЛ, проходящих по территории и в кабельных каналах РУ;
- установка и снятие электросчетчиков и других измерительных приборов, подключенных к измерительным трансформаторам;
- измерение мегомметром;
- снятие закрывающих панелей или крышек, которые прилегают к неизолированным шинам или другим элементам, находящимся под напряжением. В этом случае должны оформляться наряд-допуск 2.ORD.074 для работы в электроустановках.

Работа на токоведущих частях, находящихся под напряжением выше 600 В запрещается.


4.3 При выполнении стандартных операций обслуживания персоналом, обладающим квалификацией в соответствии с характером выполняемой работы, часто требуется, чтобы отдельные задачи (устранение мелких неисправностей, измерения напряжения и/или тока и т. д.) выполнялись с электрическими цепями, находящимися под напряжением.  Для данных операций Наряд-допуск и Разрешение не требуются, хотя при выполнении работ необходимо использовать соответствующие индивидуальные средства защиты и инструменты. Примеры таких задач приводятся ниже:
-  Визуальный осмотр компонентов электрооборудования (если не требуется их разборка).
-  Использование официально разрешенных (поверенных) приборов для производства измерения напряжения, тока и т. д.
- Устранение неисправностей с использованием приборов для отыскания замыкания на землю.
- Выполнение измерений с использованием инфракрасного сканирования.
- Выполнение операций переключения (распределительная аппаратура с ручным управлением), если внешние оболочки оборудования не повреждены и закрыты.



4.4 При работах со снятием напряжения с токоведущих частей должен оформляться Наряд-допуск для работы в электроустановках.     При работах в электроустановках (со снятием напряжения) убедитесь, что напряжение с оборудования отключено, а защита готова к действию в случае ошибочной или самопроизвольной подачи напряжения на электроустановку.  
4.5 ПРОЦЕДУРА ЗАПОЛНЕНИЯ НАРЯДА-ДОПУСКА ДЛЯ РАБОТЫ В ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАХ   
4.5.1 Записи в наряде должны быть разборчивыми. Заполнение наряда карандашом и исправление текста не допускается. 
4.5.2 Система нумерации нарядов устанавливается руководством организации.
4.5.3 При указании дат пишутся число, месяц и две последние цифры, обозначающие год, например: 29.09.20, 19.12.21, 30.01.22.
4.5.4 Кроме фамилий работников, указываемых в наряде, записываются их инициалы и группа по электробезопасности (прописью).
4.5.5  В наряде указываются диспетчерские наименования (обозначения) электроустановок, присоединений, оборудования. 
4.5.6  В случае недостатка строк в таблицах основного бланка наряда разрешается прикладывать к нему дополнительный бланк под тем же номером с указанием фамилии и инициалов выдающего наряд для продолжения записей. При этом в последних строках соответствующей таблицы основного бланка следует записать: "См. дополнительный бланк". Дополнительный бланк должен быть подписан работником, выдавшим наряд.

4.6  Лицевая сторона наряда
4.6.1 В строке "Подразделение" указывается структурное подразделение (цех, служба, район, участок) организации, в электроустановках которой предстоят работы.
4.6.2  В случаях, когда ответственный руководитель работ не назначается, в строке              "Ответственному руководителю работ" указывается "Не назначается".
4.6.3   В строке "допускающему" указывается фамилия допускающего, назначаемого из числа оперативного персонала, или руководителя работ из числа ремонтного персонала, совмещающего обязанности допускающего.
4.6.4  В строке "с членами бригады" перечисляются члены бригады, выполняющие работы в электроустановке. При выполнении работ с применением автомобилей, механизмов и самоходных кранов указывается, кто из членов бригады является водителем, крановщиком, стропальщиком, а также тип механизма или самоходного крана, на котором он работает.
4.6.5 В строках "поручается":
- для электроустановок РУ и КЛ указываются наименование электроустановки и ее присоединений, в которых предстоит работать, содержание работы;
- для ВЛ указываются наименование линии и граница участка, где предстоит работать (номер опор, на которых или между которыми, включая их, будет проводиться работа, отдельные пролеты), а также содержание работы. 
- для много цепной ВЛ указывается также наименование цепи, а при пофазном ремонте и расположение фазы на опоре.
4.6.6  В строках "Работу начать" и "Работу закончить" указываются дата и время начала и окончания работы по данному наряду.
4.6.7   При работе в электроустановках РУ и на КЛ в таблице "Меры по подготовке рабочих мест" указываются:
в графе 1 - наименование электроустановок, в которых необходимо провести операции с коммутационными аппаратами и установить заземления;
в графе 2 - наименования (обозначения) коммутационных аппаратов, присоединений, оборудования, с которыми проводятся операции, и места, где должны быть установлены заземления.
Отключения во вторичных цепях, в устройствах релейной защиты, электроавтоматики, телемеханики, связи указывать в этой таблице не требуется.
4.6.8  При работах на ВЛ в таблице "Меры по подготовке рабочих мест" указываются:
- в графе 1 - наименования линий, цепей, проводов, записанные в строке "поручается" наряда, а также наименования других ВЛ или цепей, подлежащих отключению и заземлению в связи с выполнением работ на ремонтируемой ВЛ или цепи (например, ВЛ, пересекающихся с ремонтируемой линией или проходящих вблизи нее, других цепей много цепной ВЛ и т.п.);
- в графе 2 для ВЛ, отключаемых и заземляемых допускающим из числа оперативного персонала, - наименование коммутационных аппаратов в РУ и на самой ВЛ, с которыми проводятся операции, и номера опор, на которых должны быть установлены заземления.
- В этой же графе должны быть указаны номера опор или пролеты, где производитель работ должен установить заземления на провода и тросы на рабочем месте.
- Если места установки заземлений при выдаче наряда определить нельзя или работа будет проводиться с перестановкой заземлений, в графе указывается "Заземлить на рабочих местах".
- В графе 2 должны быть указаны также места, где производитель работ должен установить заземления на ВЛ, пересекающихся с ремонтируемой или проходящей вблизи нее. Если эти ВЛ эксплуатируются другой организацией (службой), в строке наряда "Отдельные указания" должно быть указано о необходимости проверки заземлений, устанавливаемых персоналом этой организации (службы).
4.6.9 В таблицу "Меры по подготовке рабочих мест" должны быть внесены те операции с коммутационными аппаратами, которые нужны для подготовки непосредственно рабочего места. Переключения, выполняемые в процессе подготовки рабочего места, связанные с изменением схем (например, перевод присоединений с одной системы шин на другую, перевод питания участка сети с одного источника питания на другой и т. п.), в таблицу не записываются.
4.6.10  В тех случаях, когда допускающему из числа оперативного персонала при выдаче наряда поручается допуск на уже подготовленные рабочие места, в графу 2 таблицы выдающий наряд вносит перечень отключений и заземлений, необходимых для подготовки рабочих мест.
4.6.11 При работах, не требующих подготовки рабочего места, в графах таблицы делается запись "Не требуется".
4.6.12 В строке "Отдельные указания" указываются:
дополнительные меры, обеспечивающие безопасность работников (установка ограждений, проверка воздуха в помещении на отсутствие водорода, меры пожарной безопасности и т. п.);
этапы работы и отдельные операции, которые должны выполняться под непрерывным     управлением ответственного руководителя работ;
в случае оформления наряда наблюдающему - фамилия и инициалы ответственного работника, возглавляющего бригаду;
разрешение ответственному руководителю и производителю работ выполнять перевод работников на другое рабочее место;
разрешение руководителю работ (наблюдающему) осуществлять повторный допуск (п. 3.7.3 настоящих Правил);
разрешение включить электроустановку или ее часть (отдельные коммутационные аппараты) без разрешения или распоряжения оперативного персонала (п. 3.16.4 настоящих Правил);
разрешение на временное снятие заземлений (п. 3.7.4 настоящих Правил);
разрешение производителю работ оперировать коммутационными аппаратами;
ответственные работники за безопасное производство работ кранами (подъемниками) (п. 6.9.1 настоящих Правил);
дополнительные требования, предъявляемые к мерам безопасности при работах в зоне влияния электрического и магнитного поля (п. 6.1.63 настоящих Правил);
указание о необходимости проверки заземления ВЛ других организаций.
4.6.13 Выдающему наряд разрешается вносить по своему усмотрению в эти строки и другие записи, связанные с выполняемой работой.
4.6.14  В строках "Наряд выдал" и "Наряд продлил" выдающий наряд указывает дату и время его подписания. Работники, выдающие и продлевающие наряд, помимо подписи должны указывать свою фамилию.
4.6.15  Таблица "Разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ" заполняется при получении разрешения на подготовку рабочего места и первичный допуск:
В графе 1 работники, подготавливающие рабочие места, и допускающий указывают должности и фамилии работников, выдавших разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ. При передаче разрешений лично в графе 1 расписываются работники, выдающие разрешение, с указанием своей должности.
В графе 2 указываются дата и время выдачи разрешения.
В графе 3 расписываются работники, получившие разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ. При подготовке рабочих мест несколькими работниками или работниками различных цехов в графе 3 расписываются все, кто готовил рабочие места.
4.6.16 Если разрешения на подготовку рабочего места и на допуск запрашиваются не одновременно, то в таблице "Разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ" заполняют две строки: одну по разрешению на подготовку рабочего места, другую - по разрешению на допуск.

4.7 Оборотная сторона наряда
4.7.1 При работах в РУ и на КЛ в строках "Рабочие места подготовлены. Под напряжением остались" допускающий указывает наименования оставшихся под напряжением токоведущих частей ремонтируемого и соседних присоединений (или оборудования соседних присоединений), ближайших к рабочему месту.
При работах на ВЛ в этих строках записываются наименования токоведущих частей, указанные выдающим наряд в строках "Отдельные указания", а при необходимости и наименования других токоведущих частей.
Допускающий и руководитель работ (наблюдающий) расписываются под строками "Рабочие места подготовлены. Под напряжением остались" только при первичном допуске к выполнению работ.
4.7.2  В таблице "Ежедневный допуск к работе и время ее окончания" оформляются ежедневный  допуск к работе и ее окончание, в том числе допуск при переводе на другое рабочее место.
Если руководитель работ совмещает обязанности допускающего, а также если руководителю работ разрешено проводить повторный допуск бригады к выполнению работ, он расписывается в графах 3 и 4.
Когда руководителю работ разрешено проводить повторный допуск бригады к работам, он расписывается в графе 3.
Окончание работ, связанное с окончанием рабочего дня, руководитель работ (наблюдающий) оформляет в графах 5 и 6.
4.7.3  В таблице "Изменения в составе бригады" при вводе в состав бригады или выводе из ее состава водителя автомобиля или машиниста механизма, крановщика указывается также тип закрепленного за ним автомобиля, механизма или самоходного крана. В графе 4 расписывается работник, выдавший разрешение на изменение состава бригады. При передаче разрешения по телефону, радио руководитель работ в графе 4 указывает фамилию этого работника.
4.7.4  После полного окончания работ руководитель работ (наблюдающий) расписывается в соответствующих строках наряда, указывая при этом дату и время полного окончания работ. 
Если во время оформления в наряде полного окончания работы оперативный персонал или допускающий из числа оперативного персонала отсутствует либо руководитель работ совмещает обязанности допускающего, производитель работ или наблюдающий оформляет полное окончание работ только в своем экземпляре наряда, указывая должность и фамилию работника, которому он сообщил о полном окончании работ, а также дату и время сообщения.
Если во время оформления в наряде полного окончания работы оперативный персонал или допускающий из числа оперативного персонала присутствует, производитель работ или наблюдающий оформляет полное окончание работ в обоих экземплярах наряда.
Если бригада заземлений не устанавливала, то слова "заземления, установленные бригадой, сняты" из текста сообщения вычеркиваются.
4.7.5 До оформления допуска бригады к работе по наряду должны быть проведены целевые инструктажи допускающим, а до начала работ - руководителем работ  (наблюдающим) с их оформлением в соответствующих таблицах регистрации целевого инструктажа в бланке наряда-допуска. Проведение целевых инструктажей должно охватывать всех участвующих в работе по наряду работников бригады.
Подписи работников в таблицах регистрации целевых инструктажей являются подтверждением проведения и получения инструктажа.
После окончания работ по наряду-допуску храните бланки в папке использованных нарядов в течение 1 месяца.


5.  КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЭФФЕКТИВНОСТИ РАБОТЫ СИСТЕМЫ: 
5.1 Контроль за правильностью заполнения, хранения нарядов предоставляется административно-техническим работникам из лица электротехнического персонала   

 6. ТРЕБОВАНИЯ К ОБУЧЕНИЮ: 

	Роль в е-learning
	Уровень квалификации
	Навык
	Приоритет
	Периодичность обучения
	Квалификация 

	Лицо ответственное за эл. хозяйство предприятия (главный энергетик)
	4
	
	
	
	Навык 4 – 
Тест (2) и практические занятия (заполнение наряда-допуска) (3), 5кв.гр. по эл. безопасности (4)

	Ведущий инженер электроник
Инженер электроник
	3
	
	
	
	Навык 3 – 
Тест (2) и практические занятия (заполнение наряда-допуска) (3)



7.  ПЕРЕЧЕНЬ ФОРМ, относящихся к процессу: 
	№
	Название
	Срок хранения документации
(См. по ссылке https://pg.myretentionschedule.com/)

	2.ORD.074
	Наряд-допуск для работ в электроустановках
	1 месяц после закрытия наряда-допуска (у эл. техн. персонала, выдавшего наряд)




8. СПРАВОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ: 

	№
	Название

	ДНАОП 0.00-1.21-98
	Правила безопасной эксплуатации электроустановок потребителей.

	СВА 8015  
	Разрешение на работу в электроустановках.


 
9. ПЕРЕЧЕНЬ ССЫЛОК: 

	№
	Название

	2.ORD.074
	Наряд-допуск для работ в электроустановках



  10. ВНЕСЕННЫЕ ИЗМЕНЕНИЯ:

	Выпуск
	Изменения
	Дата вступления в силу

	06
	Ревизия 1.ORD.085.06

	01.03.2021

	05
	Ревизия 1.ORD.085.05
1 В п.3.2 убраны должности (электрик цеха, деж. электрослесарь) 
2 В п.6 пересмотрены роли для обучения
	01.10.2018

	04
	Ревизия 1.ORD.085.04

	08.07.2016

	03
	Ревизия 1.ORD.085.03
Ревизия 2.ORD.074 Наряд-допуск
	10.06.2014

	02
	Ревизия 1.ORD.085.02
	18.06.11

	01
	Новая ПРОЦЕДУРА 1.ORD.085.01      
	01.07.09



  11. УТВЕРЖДЕНИЕ:

	 
	Фамилия, Имя
	Дата
	Подпись

	Составлено:
Гл. Энергетик 
	
	 
	 

	Согласовано: 
Директор Технический отдела ТОП
	
	 
	 

	Согласовано:
Специалист по качеству участка

	
	
	

	Согласовано:
Инструктор ПО и ОТ участка

	
	
	

	Утверждено:
Менеджер по качеству завода 
	 
	 
	 

	Утверждено:
 Начальник отдела производственной безопасности
	 
	 
	 






