
Tipps zum Drucken der Formeltabelle 

1. Verkleinern oder Vergrößern eines Arbeitsblatts, damit es auf die gedruckten Seiten passt: 

➢ Klicken Sie an eine beliebige Stelle auf dem Arbeitsblatt, das Sie drucken möchten. 

➢ Klicken Sie auf der Registerkarte Seitenlayout in der Gruppe Seite einrichten auf das 

Startprogramm für ein Dialogfeld Schaltflächensymbol neben Seite einrichten. Das Dialogfeld 

Seite einrichten wird angezeigt. 

➢ Klicken Sie auf der Registerkarte Seite unter Skalierung auf Verkleinern/Vergrößern, und 

geben Sie dann den Prozentwert der normalen Größe in das Feld Verkleinern/Vergrößern 

ein, den Sie verwenden möchten. 

 

2. Anpassen eines Arbeitsblatts an die Papierbreite von gedruckten Seiten: 

➢ Klicken Sie an eine beliebige Stelle auf dem Arbeitsblatt, das Sie drucken möchten. 

➢ Klicken Sie auf der Registerkarte Seitenlayout in der Gruppe Seite einrichten auf das 

Startprogramm für ein Dialogfeld Schaltflächensymbol neben Seite einrichten. Das Dialogfeld 

Seite einrichten wird angezeigt. 

➢ Klicken Sie auf der Registerkarte Seite unter Skalierung auf Anpassen. 

➢ Geben Sie in das erste Feld für Anpassen den Wert 1 ein, um das Arbeitsblatt an die Breite 

einer Seite anzupassen. 

➢ Im zweiten Feld für Anpassen löschen Sie den Wert, damit die Anzahl für "Seiten hoch" nicht 

festgelegt ist. 

 

3. Speichern einer Arbeitsmappe in einem anderen Dateiformat 

➢ Öffnen Sie die Arbeitsmappe, die Sie speichern möchten. 

➢ Klicken Sie auf Datei > Speichern unter. 

➢ Klicken Sie in der Liste Dateityp auf das gewünschte Dateiformat. Klicken Sie auf die 

Pfeile, um zu Dateiformaten zu scrollen, die in der Liste nicht sichtbar sind. 

➢ Übernehmen Sie im Feld Dateiname den vorgeschlagenen Namen, oder geben Sie 

einen neuen Namen für die Arbeitsmappe ein. 

➢  

4. Papierformat 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Format einfach in andere Zellen übertragen 

Wenn Sie das Format einer Zellen auf mehrere neue Zellen übertragen wollen, können Sie dies 

schnell durch die ‚Format übertragen‘ Schaltfläche (siehe roter Kasten im Screenshot) erledigen. 

 


