
                                      Резюме
	
Савка Марта Юріївна
Тел. 0981317290
e-mail savkamarta0@gmail.com
Посада: Журналіст , Серкретар-референт
Загальний досвід: 
Створення сюжетів на різноманітні теми,написання статтей,робота на проектах, начитування текстів
Освіта
2009-2014
ЛНУ ім.Івана Франка. Факультет журналістики - кафедра телебачення та радіомовлення.-Бакалавр

Не офіційно(студент)
2010-Журналіст «12 канал»
2009-Миколаівська районна газета «Громада»
2011-Журналіст -Висвітлювач автопробігу «Автомобільний марш протесту»проти податкового кодексу.Виствілювала новини з Сходу. 
 2011-Практикант, телеканал «ZIK»новини та проекти»
2011-Практикант –Стажер «ictv»
2012-Журналіст «Львів ТБ»


2017-Секретар-Референт 
ТОВ (ЕКО-ОПТІМА)

-  Ведення вхідної та вихідної документації
-  Забезпечення офісу всім необхідним,
-  Ведення переговорів
-  Призначення зустрічей
-  Прийом та розподіл дзвінків;
-  Виконання доручень керівника;
-  Особистий помічник керівника;
-  Замовлення квитків,оформлення відряджень співробітників;
Професійні навички
 -   Грамотна усна та письмова мова
-    досвід організації внутрішніх та зовнішніх нарад,зустрічей,переговорів;
-     Вміння досконало володіти інформацією і згідно неї по факту написати статтю,есе,прес-реліз
-   доволі добре володію навиками PR-менеджера
- Знання мови:Українська –рідна;Російська-вільно;Англійська –базовий рівень,Німецька-середній.

ОСОБИСТІ ЯКОСТІ
Чесна,відповідальна,стресостійка,доброзичлива,дисциплінована,пунктуальна,комунікабельна.
-Креативна,творча і уважна до деталей.Цікавлюсь психологією,легко залагоджую конфлікти, віддана роботі та колективу.Намагаюсь змінюватись і змінювати
Додаткова інформація
Сімейний стан-Одружена
Водійське посвідчення-є
Стаж водіння -7 років.
Можливість відряджень-Так
Діти-Син(5років)Донька(1 рік)
Хоббі – Займаюсь спортом,пишу…
